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~IM-Gestion

& OPCO Mobilites

Comprendre I'espace de connexion

o > Le futur utilisateur doit s'inscrire au
MOb'“tell_s_ préalable sur 'espace de connexion
Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée SéCU”Sée espace Commun é’ tOUteS IeS
a I'ensemble de vos services digitaux appllcatlons proposées par OPCO
Mobilités

» C’est une fois cette inscription faite qu'il
pourra alors demander a s'inscrire
specifiguement a M-Gestion et poursuivre
les étapes énumerées ci-apres
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~IM-Gestion

@ OPCO Mobilites

Prerequis utilisateur

»  Pour pouvoir utiliser les fonctionnalites
de nos plateformes M-Gestion,
I'utilisateur devra répondre a un certain
nombre de criteres :

- Etre employé(e) d’une entreprise de la branche _—II M - G eSt I 0 n

automobile ou transport EE OPCO Mobilites

- Etre employé(e) d’un centre de formation des
apprenti(e)s ou d’'un organisme de formation

- Etre en possession du lien URL M-Gestion

- Disposer d’'une adresse email nominative (non
genérique) T NEE BEE

-----

M
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https://espacesecurise.opcomobilites.fr/cas/login?service=https%3A%2F%2Fmgestion.opcomobilites.fr%2Fapp%2Fauthenticate%2Fautomobile

~IM-Gestion

&1 OPCO Mobilités

Etapes principales

Récupérer le lien de connexion

Comprendre les deux modules

Renseigner son adresse mail

Choisir un mot de passe

Remplir le formulaire d’inscription

Transmettre la demande

Se connecter a son espace M-Gestion

M
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E OPCO Mobilités

Récupérer le lien de connexion

= W

» Le futur utilisateur peut récupérer le
lien de connexion a M-Gestion sur le
site institutionnel Opcomobilites.fr

= &

=1 O1

- Sur la page d’accueil via les onglets M-Gestion et M-
Gestion OF

- Dans la barre de navigation ‘Entreprise’ puis ‘Espace
entreprise’

= O

\l

M
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Hosco
Mobilités Compétences en mouvement OPCO Mobilités M-Express M-Gestion M-Gestion OF M-Instances EspacePresse  Recherche Q
[

Salariév  Demandeur d'emploiv  Candidat & Falternance v Branches ef secteurs professionnels v

M-Gestion M-Gestion OF

Découvrez les métiers de la
mobilité

Automobile, logistique, services et transports

A | / Entrep E
E Ent i
—— space Entreprise
Dans cet espace, OPCO Mobilités met a votre disposition I'ensemble de ses outils
M-Express pour vous aider au quotidien
T M-Gestion
M-Autodiag
Votre compte en ligne pour le financement et le
suivi de vos formations
M-Contributions

° Accéder a M-Gestion



https://www.opcomobilites.fr/
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&1 OPCO Mobilités

Comprendre les deux modules

1

» - Un 1®" module : authentification
a « Vous avez déja un compte ? »
lorsque le futur a déja réalise le r
processus de création dg’g“tés

Email/identifiant renseigné précédemment

Mot de passe choisi par l'utilisateur Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée
a I'’ensemble de vos services digitaux

» Un 2¢me module : création
« Vous n'avez pas de compte » |
obligatoire a sa 1°"® connexion _-5

~NHoHuOoOHMH

Bouton « M’inscrire » renvoie vers une
nouvelle page d’accés

M
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&1 OPCO Mobilités

Renseigner son adresse maill

= Le 2éme module : création
. « Vous n'avez pas de compte »
a renvoie vers diverses étapes :

- Email a renseigner a deux reprises (pour
confirmation)

» Un email est envoyé a I'adresse
renseignée afin de valider
I'inscription en créant le mot de
passe

~NHoHOoH »

M
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Création de votre compte

Vous allez recevoir un email vous indiquant la marche a suivre pour finaliser la création de votre compte.

»
test@test.com

test@test.com

Création de votre compte - espace sécurisé

Espace risé <no-reply@opcomobilites.fr> (_) Répondre «) Répondre a tous —> Transférer see
A ven. 04/06/2021 12:09

Bonjour,

Cet email fait suite 3 une demande de création de compte. Si vous n'étes pas I'auteur de cette demande, ignorer cet email.
Cliquer sur le lien suivant pour créer votre mot de passe {Créer mon mot de passe ]
Ce lien a une validité de 24 heures. Ce délai passé, il vous faudra renouveler votre demande.

L'équipe OPCO Mobilités




<IM-Gestion

&1 OPCO Mobilités

Choisir un mot de passe

1
1
2
1
3

5
I
6
I
7

M

)

Le clic sur « Créer un mot de
passe » renvoie vers une page
appartenant a OPCO Mobilitées

Le futur utilisateur doit saisir son
mot de passe a deux reprises
(pour confirmation) en respectant
les conditions suivantes :

8 caracteres minimum dont :

1 majuscule
1 minuscule
1 chiffre
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Création de votre compte - espace sécurisé

Espace sécurisé <no-reply@opcomobilites.fr> ) Répondre © Répondredtous | — Transtérer
A - ven, 04/06/2021 12:09

Bonjour,

Cet email fait suite a une demande de création de compte, Si vous n'étes pas I'auteur de cette demande, ignorer cet email.
Cliquer sur le lien suivant pour créer votre mot de passe {Créer mon mot de QasseT
'mande.

Ce lien a une validité de 24 heures. Ce délai passé, il vous faudra renouveler votre

L’équipe OPCO Mobilités

|

Création de votre compte

Veuillez saisir votre mot de passe en respectant les contraintes suivantes :
8 caractéres minimum avec: 1 majuscule, 1 minuscule et 1 chiffre.

Créer mon compte
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&1 OPCO Mobilités

Remplir le formulaire de demande d’inscription

1
| |
2
| |
3
| |
4

6
I
7

M

)

Une fois le mot de passe renseigné par
le futur utilisateur, il est renvoyé vers la
page principale de
connexion/inscription

La premiere étape du compte est réalisée

Il doit alors renseigner ses informations
dans le module « Vous avez déja un
compte »

Identifiant (adresse email renseignée)
Mot de passe créé
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Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée
a I'ensemble de vos services digitaux

8 o

Vous avez déja un compte ? Vous n'avez pas de compte ?

eeeeeeeeeee

Vous avez déja un compte ?

Me connecter




<IM-Gestion

E OPCO Mobilités

Remplir le formulaire de demande d’inscription

» Le champ de I'adresse email de
I'utilisateur inscrit dans le portail d’acces - - |
sécurisé est retranscrit O comte ke Pou s etz compiéer e e Lt

»  Cing champs a compléter
obligatoirement par l'utilisateur

A HOHNMH R

Sexe *  Téléphone - numéro du standard *

a » Le type d'établissement pour lequel le
futur utilisateur référence son compte

QOrganisme de formation

~ H o

» Deux boutons radio a déplacer avant de
valider la demande

) Le bo u to n ‘ E n reg i Stre r, q u i Va I i d e I a » Jatieste sur 'honneur que les mentions portées sur ce formulaine sont exactes et que je suis habilité(e) par

man entreprise & demander un accés & I'outil M-Gestion *

demande de création B e s Con e o
Ip
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~IM-Gestion

& OPCO Mobilites

Remplir le formulaire de demande d’inscription

M
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1 | » Quelgues précisions sur les
! champs :

Le champ ‘“Type d’établissement’ doit étre
saisi pour définir 'organisation

Les demandes d’inscription
des cabinets comptables ne
sont pas acceptées

Entreprise
Organisme de formation

Cabinet comptable

Le champ ‘Branche’ permet

] d’orienter les demandes de création vers la DGA concernée

= d’afficher le tableau de bord M-Gestion correspondant au service
attendu (Urbain)

Ferroviaire, Automobile, RATP

Ce champ est uniquement

o disponible lors du choix
‘Entreprise’ dans le ‘Type Urbain
d’établissement’

Transports, Logistique, Services

Le champ ‘Type de profil souhaité’ permet
d’'affecter automatiquement le réle octroyé au
futur utilisateur

Administateur

Gestionnaire

Gestionnaire : Vous po

Afin de poursuivre votre connexion 3 M-Gestion, nous avons besoin de vous
créer un compte utilisateur. Pour cela, veuillez compléter le formulaire suivant :

Prénom * Nom *
Sexe * v  Téléphone *
Entreprise
Branche * - Département de |'établissement *
Type de profil souhaité * -
® asouter

J'atteste sur I'honneur que les mentions portées sur ce formulaire sont exactes
B et que je suis habilité(e) par mon entreprise 4 demander un accés a l'outil M-
Gestion *

B Jaccepte les Conditions Générales d'Utilisation *

Le champ
‘Département de
I’établissement’
permet d’orienter la
demande de création
de compte vers la
delégation régionale
concernée (adresse
email générique)

Ce champ est uniquement

o disponible lors du choix
‘Entreprise’ dans le ‘Type
d’établissement’



~IM-Gestion

E OPCO Mobilités

Transmettre la demande

M

o HM>MPHWHOSH -

~

\'

Une fenétre de confirmation apparait sur
I’écran du futur utilisateur lorsque le
remplissage des champs est terminé et qu'il
a cliqué sur ‘Enregistrer’

Un email de confirmation est envoye
automatiqguement a l'utilisateur pour
I'informer de la bonne prise en compte de sa
demande

La demande d’inscription et les informations
renseignées sont etudiées et traitées par les
équipes d'OPCO Mobilités sous un délai
pouvant aller jusqu’a 48h

Un autre email informant d_e Ia décision de
validation ou non de l'inscription est envoye
a l'utilisateur
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Votre demande a bien été transmise.

Vous recevrez trés prochainement un mail vous
précisant la suite donnée 3 votre demande.

/

Bonjour,

Vous venez de vous inscrire sur 'outil de prise en charge M-Gestion
Votre demande a bien été enregistrée et elle va étre prise en charge par notre équipe
Vous recevrez trés prochainement un mail vous confirmant son traitement

Cordialement.
L'équipe M-Gestion
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Se connecter a son espace M-Gestion

o HoHMTHWHOSH -

M

)

Le 1°" module : authentification
« Vous avez déja un compte ? »
est alors exploitable par
I'utilisateur.

Il peut aller renseigner ses
coordonnées de connexion :

Email/identifiant renseigné précédemment
Mot de passe choisi par l'utilisateur

|| accede alors directement a son
espace M-Gestion
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Bienvenue dans votre espace de connexion sécurisée
a I'’ensemble de vos services digitaux

- l‘ M-Gestion pourle fina
ENTREPRISE FICTIVE
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